PROSPERA

NSTITUTO SOCIAL

RELATORIO DE ATIVIDADES DESENVOLVIDAS

ORGANIZAGAO DA SOCIEDADE CIVIL: INSTITUTO SOCIAL PROSPERAR

ORGAO OU ENTIDADE ESTADUAL: Secretaria Municipal de Educacdo e Cultura
“"SEMEC”

NUMERO DA PROPOSTA/PLANO DE TRABALHO: Termo de Colaboragio
N° 01/2024

OBJETO: Apoiar a gestdo educacional/escolar, incluindo o fomento e a realizacao de
atividades de interesse publico, consubstanciado na operacionalizacdo, gerenciamento e
execugdo de atividades, além do fornecimento de equipamentos, mao de obra e insumos
caso sejam necessarios ao pleno funcionamento das Unidades da Secretaria Municipal de
Educacdo de Nova Serrana/MG, com fundamento no Decreto Municipal n° 8.271/2014 e
Lei Federal n® 13.019/2014 e alteragdes, visando o atendimento da demanda reprimida,
consoante as especificagdes abaixo relacionadas.

ACOES REALIZADAS EM 2025:

Ao longo do exercicio de 2025, o Instituto desenvolveu suas atividades com foco na
organizacao do trabalho pedagdgico, no fortalecimento do cuidado a primeira infancia e
na qualificagdo continua dos processos institucionais, assegurando o atendimento
educacional integral a 95 (noventa e cinco) criancas de 0 a 3 anos, em periodo regular,
com acompanhamento sistematico de frequéncia e desenvolvimento.

O inicio do ano letivo foi estruturado a partir de reunides administrativas e pedagdgicas,
voltadas ao alinhamento técnico das equipes, definicdo de fluxos operacionais,
organizacao das rotinas institucionais e planejamento das acdes educacionais.
Paralelamente, foram realizadas adequacdes e organizacdo dos espacos fisicos,
garantindo condicbes de acolhimento, seguranca, funcionalidade e conformidade com as
exigéncias da Educacao Infantil.

O processo de adaptacao das criancas ocorreu de forma planejada e gradual, com foco
no acolhimento, na construgcdo de vinculos e na seguranca emocional. Ao longo do ano,
foram realizadas 7 (sete) reunies com familias, além de atendimentos individualizados
continuos, fortalecendo a comunicacdo entre instituicdo e responsaveis e promovendo o
acompanhamento compartilhado do desenvolvimento infantil. Também foram
promovidos eventos institucionais, encontros tematicos e agles de integracdo com a
comunidade escolar, ampliando o vinculo familia—escola e o sentimento de
pertencimento.

No campo pedagdgico, as praticas foram organizadas com base na Base Nacional Comum
Curricular (BNCC), estruturadas a partir de planejamentos sistematicos e intencionais,
contemplando experiéncias Iudicas, culturais, sensoriais e formativas. As atividades
foram desenvolvidas considerando os direitos de aprendizagem e os campos de
experiéncia, com destaque para rodas de conversa, contagdo de histérias, circuitos
motores, producles artisticas, vivéncias com musica e movimento e exploragdo do
ambiente. O brincar foi adotado como eixo estruturante das praticas pedagdgicas,
promovendo aprendizagens significativas e o desenvolvimento integral das criangas.

O acompanhamento do desenvolvimento infantil foi realizado por meio de observacao
sistematica, registros pedagdgicos continuos, elaboracdo de portfdlios individuais e
devolutivas periddicas as familias, assegurando intervengdes qualificadas e alinhamento
entre pratica pedagdgica e necessidades individuais das criangas.
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No que se refere a qualificacdo da equipe, foram realizadas 5 (cinco) acdes de formacao
continuada, abordando temas como primeiros socorros no ambiente escolar, inclusdo de
criancas com Transtorno do Espectro Autista (TEA), praticas pedagdgicas inclusivas,
protecdo integral da infancia e planejamento individualizado. As formagdes contribuiram
para o fortalecimento técnico da equipe e para a melhoria continua das praticas
institucionais.

No ambito da gestdo institucional, foram realizadas 12 (doze) reunides administrativas e
de alinhamento, além de processos periddicos de avaliacdo de desempenho dos
colaboradores, assegurando acompanhamento das praticas, organizagdo do trabalho e
aprimoramento continuo da equipe. O Instituto manteve a gestdo integral da unidade,
com organizacdo de rotinas, controle de frequéncia, supervisdo das atividades e
monitoramento permanente das acdes desenvolvidas.

As acOes de monitoramento e avaliacdo ocorreram de forma continua, com base em
registros formais, relatorios institucionais, controle de indicadores e verificacdo
sistematica das atividades, garantindo rastreabilidade, transparéncia e aderéncia as
metas e diretrizes estabelecidas.

No campo da protecdo de direitos e da articulagao intersetorial, o Instituto desenvolveu
acoes em parceria com a rede de salde e assisténcia social, realizando 95 (noventa e
cinco) atendimentos e encaminhamentos para servicos especializados, incluindo
acompanhamento psicologico, fonoaudioldgico e atendimentos médicos, conforme
demandas identificadas no contexto escolar. Também foram realizadas acgbes de
conscientizacdo junto as familias e participagdo em campanhas institucionais,
fortalecendo a protecdo integral das criangas.

Destaca-se a implementacdo de estratégias voltadas a inclusdo, com atendimento
direcionado a criangas com necessidades especificas, incluindo aquelas com TEA, por
meio de planejamento pedagdgico individualizado, adaptacGes de atividades, uso de
recursos pedagdgicos diferenciados e acompanhamento continuo do desenvolvimento.
Ao longo do ano, foram realizadas pesquisas de opinido com as familias, alcancando
100% de participacdo, cujos resultados indicaram elevado grau de satisfacdo em relacao
ao atendimento, acolhimento, qualidade pedagdgica, alimentacdo, seguranga e
comunicacdo institucional, subsidiando ajustes e aprimoramentos nas praticas
desenvolvidas.

Foram também desenvolvidas agdes de educagdo ambiental e cidadania de forma
transversal, por meio de atividades lUdicas, uso de materiais reciclaveis, rodas de
conversa e projetos tematicos, promovendo valores como respeito, cooperagao,
responsabilidade coletiva e cuidado com o meio ambiente.

No ambito administrativo e financeiro, foram assegurados o controle sistematico dos
recursos, a organizacao documental e a execucao planejada das despesas, com aquisicao
de materiais pedagdgicos, insumos e manutencao da infraestrutura, garantindo
continuidade das atividades e qualidade no atendimento. Todos os relatdérios de execucdo
foram elaborados e entregues conforme os prazos estabelecidos, assegurando
transparéncia e conformidade.

Ao longo de todo o periodo, a unidade manteve pleno funcionamento, com ambientes
organizados, limpos e adequados, sem interrupgdes nas atividades, garantindo
regularidade operacional, seguranca e qualidade no atendimento prestado.

Os resultados alcancados evidenciam avangos consistentes na organizacdao pedagodgica,
no fortalecimento da relacdo com as familias, na ampliacdo das praticas inclusivas, na

si) institutosocial.prosperar (%) (31) 9 9904-3950 () institutoprosperar.insp@gmail.com

Rua Bom Retiro, 45 - Novo Horizonte - Betim - MG- CEP 32.606-038



PROSPERAR

INSTITUTO SOCIAL

qualificacdo da equipe e na consolidacdo de uma gestdo estruturada, orientada por
planejamento, monitoramento e avaliagdo continua. O conjunto das agdes demonstra a
capacidade técnica do Instituto na execucdo de servigos de educacao infantil, com foco
na garantia de direitos, no cuidado integral e no desenvolvimento das criangas atendidas.

REGISTRO FOTOGRAFICO DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS - 2025

Data da realizacao da atividade: 04/02/2025

Descricao: Registro de reunido pedagdgica realizada em ambiente escolar, com a
participacdo da equipe docente e gestora, organizada em disposicdo coletiva para
discuss@o. A imagem evidencia momento de alinhamento institucional, no qual sao
abordados aspectos relacionados ao planejamento anual, a organizacdao das praticas
pedagdgicas e a definicdo de estratégias e acbes a serem implementadas ao longo do
ano letivo. Observa-se a utilizacao de materiais de apoio e recursos para sistematizagao
das informacodes, caracterizando atividade técnica de planejamento e gestdo educacional.

Data da realizacdo da atividade: 15/02/2025

Descricao: Atividade pedagdgica realizada com a turma do Maternal II A, envolvendo a
confeccdo de bolinhas de papel crepom, com o objetivo de estimular a coordenacgao
motora fina, a criatividade e a interagao entre as criangas.
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Data da realizacdo da atividade: 22/02/2025

Descrigdo: Registro de reunido realizada com familias das criangas da turma do Bergario
IT A, ocorrida em ambiente escolar, com a participacao da equipe docente e/ou gestora.
A imagem evidencia momento de comunicagao institucional e troca de informacgdes, no
qual foram apresentadas orientacbes sobre a rotina, o acompanhamento do
desenvolvimento das criancas e os procedimentos pedagdgicos adotados. Observa-se
organizacdao do espaco para acolhimento das familias, caracterizando acdo de
fortalecimento da parceria entre escola e responsaveis, no contexto da educacao infantil.

Data da realizagdo da atividade: 22/02/2025

Descrigcdo: Registro de atividade pedagdgica com participacdo das familias, na qual os
responsaveis auxiliaram as criangas no reconhecimento e identificacdo das letras do
proprio nome. A atividade evidenciou a interagdo entre criangas e familiares em ambiente
escolar, com mediagdo docente, caracterizando pratica voltada ao desenvolvimento da
linguagem e da identidade. Observou-se, ainda, a promogao do vinculo familiar e o
fortalecimento da parceria entre escola e familia, no contexto das agOes educativas ja
realizadas.
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Data da realizagdo da atividade: 21/03/2025

Descrigdo: Registro de apresentagdo realizada pela turma do Maternal I A, em alusdo ao
Dia Mundial da Agua, na qual as criancas participaram de atividade musical com a cangao
“Agua”. A imagem evidenciou a organizacdo do espaco e o uso de recursos ludicos e
pedagdgicos, com mediacdo docente, caracterizando pratica educativa voltada a
sensibilizacdo e conscientizagdo sobre a importdncia da preservacdao dos recursos
hidricos. Observou-se a participacdo ativa dos alunos, em agdo previamente planejada
no contexto da educacao infantil.

Data da realizagao da atividade: 28/03/2025

Descrigao: Realizagdo de apresentagao em comemoragao ao Dia da Escola, desenvolvida
pela turma do Maternal II B, com foco na participacao das criangas em atividades
coletivas. A acdo promoveu a socializacdo, a interagao entre os alunos e o envolvimento
em praticas lUdico-pedagodgicas, contribuindo para o fortalecimento do convivio escolar e
do sentimento de pertencimento ao ambiente educativo.
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Data da realizagdo da atividade: 22/03/2025

Descricao: Realizacdo de curso de Primeiros Socorros, com énfase na Lei Lucas,
direcionado as colaboradoras da unidade, com foco na capacitacdo da equipe para
atuacdo em emergéncias no ambiente escolar. A formagdo abordou procedimentos
basicos de atendimento inicial, prevencdo de acidentes e protocolos de seguranca,
contribuindo para a promogao do cuidado, da protecdao e do bem-estar das criangas no
contexto da educacgao infantil.

Data da realizacdo da atividade: 02/04/2025

Descricao: Realizacdao de passeata em alusdo ao Dia Mundial de Conscientizacao sobre o
Autismo, envolvendo a participacdo da comunidade escolar, com foco na sensibilizacao
quanto a importancia da inclusdo e do respeito as diferencas. A agdo promoveu a
disseminacdo de informagdes, o engajamento coletivo e o fortalecimento de praticas
inclusivas no contexto educacional, contribuindo para a construcao de um ambiente mais
acolhedor e consciente.
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Data da realizacdo da atividade: 04/04/2025

Descrigdo: Realizagdo de momento civico, seguido de apresentagao da turma do Maternal
I B, com a musica “Os Sentidos”, com foco no desenvolvimento da expressao corporal e
musical das criangas. A atividade promoveu a participacdo dos alunos em praticas
coletivas, estimulando habilidades expressivas, coordenacao motora e interagao social,
no contexto das agdes pedagdgicas da educacao infantil.

Data da realizacao da atividade: 25/04/2025

Descricao: Realizacdo de atividade coletiva com a turma do Maternal II B, por meio da
musica “10 Indiozinhos”, promovendo a participagdo das criancas em pratica musical e
IGdica. A acdo favoreceu o desenvolvimento da musicalidade, da expressao corporal e da
integracao entre os alunos, contribuindo para a socializacdo e o engajamento em
atividades grupais no contexto da educacao infantil.
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Data da realizacdo da atividade: 29/04/2025

Descricao: Realizacdo de palestra ministrada por Denise Carla, destinada as professoras
e monitoras da unidade, abordando o Transtorno do Espectro Autista (TEA). A formacao
teve como objetivo ampliar os conhecimentos da equipe sobre o tema e contribuir para
a qualificacdo das praticas pedagdgicas inclusivas, favorecendo o aprimoramento do
atendimento as criangas no contexto da educacgdo infantil.

oA

Data da realizagdo da atividade: 09/05/2025

Descricdo: Realizacdo de apresentacdo pela turma do Bergario II B, por meio da musica
“Superfantastico”, do grupo Baldo Magico, com foco no estimulo a expressdo corporal, a
musicalidade e a interacdo entre as criancas. A atividade promoveu a participacdo em
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experiéncias ludicas e coletivas, contribuindo para o desenvolvimento de habilidades
socioemocionais e motoras no contexto da educacgao infantil.

Data da realizacdo da atividade: 16/05/2025

Descrigao: Realizacdo de apresentagdo pela turma do Maternal I A, por meio da musica
“Linda Rosa Juvenil”, com foco no estimulo ao desenvolvimento artistico das criangas e
na valorizacdo das manifestacoes culturais. A atividade favoreceu a expressao musical e

corporal, bem como a participacdo em praticas coletivas, contribuindo para o processo
de aprendizagem na educacao infantil.

Data da realizagdo da atividade: 28/05/2025

Descricao: Participacdo da diretora da unidade em palestra realizada na Cidade
Administrativa de Minas Gerais, no municipio de Belo Horizonte, com o tema “Maio
Laranja: Combate ao Abuso e a Exploracdo Sexual de Criancas e Adolescentes”. A acdo
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integrou a programacdo do Maio Laranja, com foco no fortalecimento de acdes de
protecdo, prevencao e garantia de direitos no ambiente escolar, contribuindo para a
qualificacdo das praticas institucionais de cuidado e seguranca.

Data da realizagdo da atividade: 29/05/2025

Descricao: Realizacdo de desdobramento das agdes referentes ao Maio Laranja na
unidade escolar, por meio da distribuicdo de materiais informativos e da oferta de
orientacbes as familias. A acdo teve como objetivo reforcar a conscientizagdo sobre a
protecdo integral das criancas, fortalecendo o didlogo entre escola e comunidade e
promovendo a prevencdo de situacdes de vulnerabilidade no contexto da educagao
infantil.

Data da realizagdo da atividade: 05/06/2025

Descrigcdo: Realizagdo de atividade pedagdgica com a turma do Maternal I B, envolvendo
a exploracao do sentido do paladar por meio da degustacdo de diferentes frutas. A
proposta teve como objetivo estimular a percepgdao sensorial, ampliar o repertoério
alimentar das criancas e promover o reconhecimento de sabores, cores e texturas,
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favorecendo o desenvolvimento cognitivo e a vivéncia de experiéncias significativas no
contexto da educacdo infantil.

Data da realizagdo da atividade: 28/06/2025

Descricao: Realizagdo de apresentagao da turma do Maternal II A durante a Festa Junina,
por meio da musica “Pula a Fogueira”. A atividade teve como objetivo promover a
valorizacdo das tradicdes culturais juninas, estimulando a participagdo coletiva das
criancas em praticas lidicas e musicais. A agdo contribuiu para o desenvolvimento da
expressao corporal, da socializacdo e do envolvimento em manifestagbes culturais no
contexto da educacdo infantil.

Data da realizagdo da atividade: 16/07/2025

Descricao: Realizagdo de atividade lddica com a turma do Maternal II B, envolvendo
brincadeiras com bola e bambolé, com foco no desenvolvimento da coordenagdo motora
ampla. A proposta favoreceu a exploracdo de movimentos corporais, o aprimoramento
do equilibrio, da nocdo espacial e da agilidade, além de estimular a interacdo e a
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participacao das criancas em situagdes de aprendizagem por meio do brincar, no contexto
da educacdo infantil.

Data da realizacdo da atividade: 22/07/2025

Descricao: Realizagao de apresentacao pela turma do Maternal IT A, intitulada “Uma Folha
em Branco”, com foco no estimulo a expresséo e a criatividade das criancas. A atividade
oportunizou a participacdo em vivéncias artisticas e Iudicas, favorecendo o
desenvolvimento da imaginacdo, da comunicacdo e da interacdo entre os alunos no
contexto da educacdo infantil.

Data da realizacdo da atividade: 07/08/2025

Descricdo: Realizacdo de atividade pedagdgica com o uso de prendedores, voltada ao
desenvolvimento da coordenacdao motora fina e do movimento de pinga. A proposta
oportunizou as criancas a manipulacdo de pequenos objetos, estimulando a destreza
manual, a concentracdo e o controle dos movimentos, contribuindo para o
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desenvolvimento de habilidades essenciais no processo de aprendizagem na educacdo
infantil.

Data da realizagdo da atividade: 23/08/2025

Descricao: Realizacdo de sabado letivo com participagdo das familias, envolvendo a
atividade de soltura de pipas. A acdao promoveu a integracdo entre escola e comunidade,
favorecendo momentos de convivéncia, interacdo e participagao conjunta em vivéncias
Idicas. A iniciativa contribuiu para o fortalecimento dos vinculos familiares e do
relacionamento entre escola e responsaveis, no contexto das acgOes pedagdgicas
desenvolvidas na educacao infantil.

Data da realizacao da atividade: 06/09/2025

Descricdo: Participagdo das criancas no desfile civico em comemoracdo ao Dia da
Independéncia do Brasil, realizado na pista de cooper do municipio. A atividade teve
como objetivo promover o civismo, o respeito aos simbolos nacionais e a valorizacdo da
cultura brasileira, oportunizando a vivéncia de experiéncias coletivas e o engajamento
em agdes comemorativas no contexto escolar.
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Data da realizagao da atividade: 09/09/2025

Descricao: Realizacao de palestra formativa sobre musicalizacdo na Educagao Infantil,
ministrada pela palestrante Sonia, nas dependéncias do CMEI. A formagdo teve como
objetivo aprimorar as praticas pedagogicas por meio da utilizacgdo da musica como
recurso educativo, contribuindo para o desenvolvimento cognitivo, emocional e social
das criangas. A atividade também buscou qualificar o trabalho docente, ampliando as
possibilidades de intervencdao pedagdgica e promovendo experiéncias educativas mais
significativas no contexto da educagao infantil.

Data da realizacao da atividade: 22/09/2025

Descricao: Realizacdo de atividade de exploracdao da horta com a turma do Maternal II,
proporcionando as criancas contato direto com o ambiente natural. A proposta teve como
objetivo estimular a curiosidade, a observagcdo e a investigacdo, favorecendo
aprendizagens significativas a partir da vivéncia pratica. A atividade contribuiu para o
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desenvolvimento do cuidado com a natureza e para a ampliagdo das experiéncias no
contexto da educacdo infantil.

_PRAGAVERDE
“ANTONIO FERREIRA NETC

Data da realizacao da atividade: 07/10/2025

Descricdao: Realizacdo de visita a Praca Verde durante a Semana da Crianca,
oportunizando momentos de lazer, interagdo e socializacdo entre as criangas. A atividade
favoreceu a vivéncia de experiéncias ao ar livre, o contato com diferentes espacos do
ambiente urbano e o fortalecimento das relagbes interpessoais, contribuindo para o
desenvolvimento integral no contexto da educagao infantil.

Data da realizacdo da atividade: 07/10/2025

Descricdo: Realizacdo de atividade recreativa com a turma do Maternal I A, por meio da
utilizacdo de brinquedo infldvel, proporcionando momentos de lazer, interagdo e
socializacdo entre as criancas. A proposta contribuiu para o estimulo ao desenvolvimento
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da coordenagdo motora ampla, favorecendo o equilibrio, a agilidade e a exploracdo
corporal em um ambiente lidico, no contexto da educagdo infantil.

Data da realizacao da atividade: 22/10/2025

Descricao: Realizacao de formagao continuada sobre a elaboracdao do Plano de
Desenvolvimento Individual (PDI) na Educacdao Infantil, ministrada pela palestrante
Luciane, nas dependéncias do CMEI, destinada a professoras e monitoras. A formacao
teve como objetivo orientar e qualificar as praticas pedagogicas relacionadas ao
acompanhamento individualizado das criangas, contribuindo para o fortalecimento das
acoes de inclusao, para o desenvolvimento integral dos alunos e para a efetividade do
planejamento educacional no contexto da educacgao infantil.

Data da realizacao da atividade: 11/11/2025

Descricao: Realizacdo de atividades com a turma do Maternal I C, voltadas ao
desenvolvimento da coordenagdo motora fina e ampla, por meio de jogos e brincadeiras.
A proposta favoreceu a exploracdo de movimentos corporais, a manipulacao de
diferentes materiais e a participacdo em situacbes ludicas, contribuindo para o
desenvolvimento das habilidades motoras, da socializagdao e do aprendizado no contexto
da educacdo infantil.
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INSTITUTO SOCIAL

Data da realizacdo da atividade: 20/11/2025

Descricdo: Realizagdo de apresentagao pela turma do Maternal I C, por meio da musica
"“Vocé Vai Gostar de Mim”, com foco na expressdo artistica das criangas. A atividade
promoveu a participacdo em vivéncias musicais e corporais, contribuindo para o
desenvolvimento da autoconfiancga, da socializagdo e da comunicagdao, no contexto das
praticas pedagodgicas da educacgao infantil.

Data da realizacdo da atividade: 02/12/2025

Descricao: Realizagdo de atividade lidica com a turma do Bergario II B, por meio da
utilizacdo de pecas de encaixe (Lego), com o objetivo de estimular a coordenacao motora
fina, a percepcao espacial, a criatividade e a interacdao entre as criancas. A proposta
oportunizou a exploracdo de diferentes formas, cores e possibilidades de construcao,
favorecendo o desenvolvimento de habilidades cognitivas e motoras no contexto da
educacao infantil.
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Data da realizacao da atividade: 05/12/2025

Descricao: Realizacdo de apresentacdo de Cantata de Natal com a turma do Bergario A,
envolvendo as criangas em vivéncia musical alusiva ao periodo natalino. A atividade
promoveu a integracdo entre os participantes, o estimulo a musicalidade e a valorizagao
de experiéncias coletivas, contribuindo para o desenvolvimento da expressdo e da
socializagdo no contexto da educacgdo infantil.

Informagcdes complementares: As atividades descritas neste relatério foram
executadas ao longo do ano letivo de 2025, no ambito do Centro Municipal de Educacdo
Infantil (CMEI), localizado no municipio de Nova Serrana/MG, abrangendo turmas da
Educacdo Infantil (Bergario e Maternal). Trata-se de agdes de natureza pedagdgica,
formativa, recreativa e sociocultural, devidamente planejadas e desenvolvidas no
contexto institucional, em consonancia com a proposta pedagodgica da unidade e com as
diretrizes da Politica Nacional de Educacgao Infantil.

As praticas registradas contemplaram diferentes eixos do trabalho educativo, incluindo o
desenvolvimento integral das criancas, o estimulo as habilidades cognitivas, motoras,
socioemocionais e linguisticas, bem como a promocdo de experiéncias lUdicas e
significativas de aprendizagem. Também foram realizadas acdes voltadas ao
fortalecimento da relacdo escola-familia, a promocdo da inclusdao, a valorizacdo das
manifestagées culturais e ao aprimoramento das praticas pedagdgicas por meio de
formacgoes continuadas da equipe escolar.

Ressalta-se que as atividades integram o processo regular de organizacao do trabalho
pedagdgico da unidade, sendo planejadas, executadas e avaliadas pela equipe escolar,
em conformidade com as normativas educacionais vigentes, caracterizando praticas
institucionais continuas de carater educativo e formativo.

Assinaturas:
MARQUES DA i ovceioe o
SILVA:72282827449(z 2 o= o 24/04/2026
Assinatura do representante legal Identificacdao (carimbo, CNP]/CPF)

institutosocial.prosperar @ (31) 9 9904-3950 @ institutoprosperar.insp@gmail.com
Rua Bom Retiro, 45 - Novo Horizonte - Betim - MG- CEP 32.606-038



		2026-04-28T15:17:57-0300
	SILVANA MARQUES DA SILVA:72282827449
	Eu sou o autor deste documento




