PROSPERA

NSTITUTO SOCIAL

RELATORIO DE ATIVIDADES DESENVOLVIDAS

ORGANIZAGAO DA SOCIEDADE CIVIL: INSTITUTO SOCIAL PROSPERAR

ORGAO OU ENTIDADE ESTADUAL: Prefeitura Municipal de Sarzedo/MG

NUMERO DA PROPOSTA/PLANO DE TRABALHO:
TERMO DE COLABORAGCAO N 04/2024

OBJETO: Gestdo, operacionalizagdo, planejamento e execucdao de agdes e servicos a
Administracdo Publica Municipal visando a consecucado de finalidade de interesse publico e
reciproco, conforme especificado no plano de trabalho, notadamente os referentes a
incorporacao de tecnologias; gerenciamento informatizado das escalas; elaboragao de
parametros objetivos e coerentes com as caracteristicas de Sarzedo/MG para o
dimensionamento da forca de trabalho; definicdo, com base em critérios instituidos, do
guantitativo ideal de profissionais para as diversas areas da Prefeitura Municipal de
Sarzedo/MG; praticas de educacdo permanente e incorporacdo de instrumentos de
avaliacdo da qualidade e desempenho dos servigos.

ACOES REALIZADAS EM 2025:

No &mbito do Projeto Escala Certa Sarzedo, o Prosperar atuou na gestdo,
operacionalizacao, planejamento e execucdo de agoes e servicos voltados a Administragao
Publica Municipal de Sarzedo/MG, com foco na consecucdo de finalidade de interesse
publico e reciproco, conforme estabelecido no plano de trabalho pactuado.

As atividades desenvolvidas abrangeram a incorporacdo de tecnologias aplicadas a gestdo
publica, o gerenciamento de escalas de trabalho, a estruturacdao de parametros objetivos
para o dimensionamento da forca de trabalho e a definicdo de quantitativos ideais de
profissionais para as diversas areas da Prefeitura Municipal de Sarzedo/MG, observando
critérios técnicos previamente instituidos e as especificidades do territorio.

No campo da gestdo de pessoas, foram implementadas praticas de educacdo permanente,
com foco no aprimoramento continuo das equipes envolvidas na execucdao dos servicos,
bem como na padronizacdo de procedimentos operacionais e no fortalecimento das
competéncias técnicas e organizacionais. Tais agdes contribuiram para a melhoria da
gualidade dos servicos prestados e para o alinhamento das praticas as diretrizes da
administragao publica.

A execucado das atividades foi sustentada por rotinas de monitoramento continuo, com
incorporacao de instrumentos de avaliacdo de qualidade e desempenho dos servigos,
permitindo o acompanhamento sistematico dos resultados, a identificacdo de
oportunidades de melhoria e a adocdo de medidas corretivas e preventivas sempre que
necessario.

No decorrer do exercicio, foram realizadas visitas técnicas regulares as unidades e setores
atendidos, com o objetivo de assegurar o cumprimento dos protocolos estabelecidos, o
adequado dimensionamento das equipes e a conformidade dos processos operacionais.
Essas agOes contribuiram para o fortalecimento da presenca institucional e para a
qualificagcdo do suporte prestado a administragdao municipal.

A gestao das escalas de trabalho foi aprimorada por meio da utilizagdao de ferramentas
digitais, garantindo maior precisdo, rastreabilidade das informacbes e eficiéncia na
organizacao da forca de trabalho. Esse processo resultou em maior transparéncia, controle
e confiabilidade dos dados operacionais utilizados na tomada de decisao.
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Ao longo de 2025, observou-se a consolidacdo de praticas de gestdo mais estruturadas,
pautadas na analise de dados, na eficiéncia administrativa e na integracdao entre
planejamento e execugao. A atuacdo do Instituto contribuiu para a otimizacao dos fluxos
operacionais nas areas atendidas, com reflexos diretos na organizagdo dos servigos
publicos e no suporte as secretarias municipais envolvidas.

Dessa forma, o exercicio de 2025 evidencia a capacidade técnica, operacional e gerencial
do Instituto Social Prosperar na execucdo de servigos de apoio a gestdao publica municipal,
demonstrando conformidade com o objeto pactuado, regularidade na execucdo das
atividades, adocdo de boas praticas de gestdo e compromisso com a melhoria continua dos
processos administrativos e operacionais.

REGISTRO FOTOGRAFICO DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS - 2025

Data da realizacdo da atividade: 18/03/2025

Descricao: Foi realizado treinamento profissional destinado aos colaboradores da
instituicdo, com o objetivo de promover o aprimoramento técnico, o alinhamento de
procedimentos operacionais e o fortalecimento das competéncias necessarias ao
desempenho das atividades desenvolvidas.

A acdo teve carater formativo, contribuindo para a qualificacdo continua da equipe, a
melhoria dos processos de trabalho e a padronizacdo das praticas institucionais, em
conformidade com as diretrizes organizacionais e com as demandas operacionais dos
servigos executados.
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Data da realizagdo da atividade: 11/11/2025

Descricao: Equipe de colaboradores atuando na execucao de servigos de capina e
manutencdo de areas publicas na regido central do Municipio de Sarzedo/MG.

Data da realizacao da atividade: 12/11/2025

Descrigdo: Registro de atividade institucional realizada em auditério, com participagdo de
colaboradores e/ou publico-alvo, em espaco destinado a realizagdo de eventos, reunides e
acoes formativas. A atividade ocorreu em ambiente organizado, propicio a conducdao de
acdes coletivas, alinhamentos institucionais e/ou capacitacdes, conforme a finalidade do
encontro.
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Data da realizagdo da atividade: 10/12/2025

Descricao: Foi realizada atividade pedagdgica de musica, desenvolvida em ambiente de
sala de aula e complementada por vivéncia lidica em quadra, com o objetivo de promover
o desenvolvimento integral das criangas por meio de experiéncias musicais e corporais.

A proposta contemplou atividades ritmicas, exploracdo sonora e dinamicas corporais,
favorecendo o desenvolvimento de habilidades cognitivas, motoras, sociais e emocionais,
de forma integrada e adequada a faixa etaria.

A atividade foi conduzida de maneira ludica e participativa, estimulando a interacdo, a
expressao corporal, a criatividade e o trabalho em grupo, em consonancia com as diretrizes
pedagdgicas da educacgdo infantil.

Data da realizagdo da atividade: 08/12/2025

Descricdo: Foi realizada a entrega de uniformes e Equipamentos de Protecdo Individual
(EPIs) a todos os colaboradores, assegurando a padronizacao visual, a identificagao
funcional e a protecdo adequada para o desempenho das atividades laborais, em
conformidade com as normas de seguranca do trabalho. Paralelamente, foram
formalizados os procedimentos de assinatura de holerites, garantindo a ciéncia dos
colaboradores quanto aos registros de pagamento e aos documentos comprobatorios de
vinculo e remuneracdo. A acgdo integra as rotinas administrativas e de gestdo de pessoas,
assegurando organizacgdo, transparéncia e conformidade com as obrigagGes trabalhistas e
institucionais.
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Data da realizagao da atividade: 12/12/2025

Descricao: Execugdao de servicos de limpeza urbana, contemplando a realizacao de
atividades de manutencdo, conservacao e higienizagao de areas publicas, com o objetivo
de assegurar condicdes adequadas de salubridade, organizacao e preservacao dos espacos
urbanos.

As atividades foram realizadas de forma continua e sistematica, abrangendo a remocao de
residuos, limpeza de vias e areas de circulacao, contribuindo para a melhoria das condicdes
ambientais e para o bem-estar da populacdo, em conformidade com as diretrizes
operacionais estabelecidas.
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Data da realizagdo da atividade: 12/12/2025

Descricdo: Foi realizada a entrega de protetor solar aos colaboradores atuantes na area de
meio ambiente, visando a promocdo da saude ocupacional e a prevencdo de riscos
decorrentes da exposicao solar durante a execucao das atividades externas.

A acdo integra as medidas de seguranca do trabalho e de protecdao a salde dos
trabalhadores, assegurando condicdes adequadas para o desempenho das funcdes
operacionais em campo, em conformidade com as normas de seguranga e bem-estar
laboral.
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Data da realizagdo da atividade: 17/12/2025

Descricdo: Foram realizados alinhamentos técnicos com os colaboradores da area de meio
ambiente, com o objetivo de padronizar procedimentos operacionais, orientar a execugao
das atividades e reforcar as diretrizes institucionais aplicaveis aos servigos desenvolvidos
em campo. A acdo contemplou orientacbes sobre técnicas de trabalho, boas praticas
operacionais e medidas de seguranca, visando a melhoria da eficiéncia das atividades, a
organizacdo dos processos e a qualificacdo da execucdo dos servicos ambientais, em
conformidade com as normas e protocolos estabelecidos.

Data da realizacao da atividade: 18/12/2025

Descrigao: Alinhamentos com a Coordenagdo do NAPSI: foram realizados alinhamentos
institucionais com a coordenacao do NAPSI, com o objetivo de promover a integracao das
acdes, o fortalecimento da comunicacdo intersetorial e a definicdo de diretrizes
operacionais para a execucao das atividades desenvolvidas. Os encontros tiveram como
finalidade a organizacdo dos fluxos de trabalho, o esclarecimento de demandas e a
pactuacao de procedimentos, visando a melhoria da eficiéncia dos servigos prestados e ao
adequado acompanhamento das acbes sob responsabilidade do setor, em conformidade
com as diretrizes institucionais estabelecidas.
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Data da realizacdo da atividade: 19/12/2025

Descricao: Foi realizada visita institucional a Secretaria Municipal de Saude com a
finalidade de entrega de documentagdo referente aos colaboradores vinculados aos
servicos executados. A agdo teve como objetivo assegurar a regularidade dos registros
administrativos, o atendimento as exigéncias institucionais e a adequada tramitacdo
documental, contribuindo para a organizacao dos processos de gestdao de pessoas e para
a conformidade das informacdes junto ao drgao competente.

Informagbes complementares:

As atividades descritas no presente relatorio foram executadas de forma continua e
sistematica ao longo do periodo, em conformidade com as diretrizes institucionais, os
instrumentos de planejamento e as normativas aplicaveis a execucao dos servicos.

Os processos operacionais foram acompanhados por meio de rotinas de monitoramento,
alinhamentos técnicos e registros administrativos, assegurando a organizagdo, a
rastreabilidade das informacdes e a conformidade na execucdo das atividades.

As acles desenvolvidas contaram com equipe técnica e operacional qualificada, sendo
realizadas conforme as demandas dos setores, garantindo a regularidade dos servigos
prestados e a continuidade das atividades institucionais.

Foram mantidas praticas de comunicacdo e integragdo com as secretarias municipais
envolvidas, além de acdes de orientacdo e acompanhamento dos colaboradores,
contribuindo para a melhoria continua dos processos e para a eficiéncia na prestagcdao dos
servicos publicos.

Dessa forma, o conjunto das atividades executadas evidencia a capacidade técnica,
organizacional e operacional da instituicdo na execugdao do objeto pactuado, bem como o
compromisso com a qualidade, a eficiéncia e a adequada aplicacdo dos recursos envolvidos.
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