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DOCUMENTO NORMATIVO
RCC - REGULAMENTO DE COMPRAS E CONTRATAGOES

RESOLUGAO N°. 001/2025 (CONSOLIDADO)
ALTERA O RCC - REGULAMENTO DE
COMPRAS E CONTRATAGOES DE
SERVIGOS NO AMBITO DO INSTITUTO
SOCIAL PROSPERAR.

A Presidéncia do INSTITUTO SOCIAL PROSPERAR, considerando a
observancia dos principios constitucionais aplicaveis a matéria, estabelece que
este Regulamento de Compras e Contratagdes (RCC) devera pautar-se nos
seguintes principios fundamentais:

| Publicidade, impessoalidade, moralidade, economicidade, eficiéncia,
julgamento objetivo e da boa-fé, e, a igualdade de condigdes entre todos os

fornecedores;
RESOLVE:

| Alterar o RCC — REGULAMENTO DE COMPRAS E CONTRATACOES
datado de 02 de janeiro de 2023, que passa a vigorar nos termos abaixo
apontados com todas as alteragdes, a partir da data da assinatura deste.

| O Presidente, bem como o conselho de administracéo e fiscal poderao
expedir instrugcdes sobre procedimentos operacionais para execucido deste
Regulamento.

]| O Presidente devera publicar o RCC, em seu sitio na rede mundial de

computadores no prazo de 07 (sete) dias apos a assinatura.

Betim/MG, 28 de maio de 2025.
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REGULAMENTA OS PROCEDIMENTOS DE
AQUISICAO, CONTRATAGAO DE SERVIGOS,
OBRAS, LOCACAO E CELEBRAGAO DE
CONTRATOS.

CAPITULO I - DOS PRINCIPIOS E DAS FINALIDADES

Art.1° - O presente regulamento disciplina os procedimentos de aquisi¢oes,
contratagdes de servigos, obras, locagdes e formalizagdo de contratos, em
conformidade aos preceitos de ordem constitucional, conforme entendimento
consolidado no julgamento da ADI 1923/DF pelo Supremo Tribunal Federal
(STF).

§1° - Este regulamento obedecera a Constituicao Federal, principalmente aos
principios basilares da Administracao Publica, previstos no art. 37, “caput”, bem
como sera pautado na boa-fé no que tange a todas as questdes relacionadas a
administragcao e promogao dos objetivos desta instituicao.

§2° - O objetivo deste instrumento é regulamentar os procedimentos e normas a
serem observados pelo Instituto Social Prosperar no que tange a realizagao de
compras, locacoes, contratacdes de servigos, pessoal e obras, com o intuito de
assegurar que sejam as mais vantajosas para a OSC e, consequentemente, para
a sociedade em geral.

§3° - As regras previstas neste Regulamento serdo empregadas nos
procedimentos de aquisicdo e contratacdes de servicos, obras e locacoes,
sempre que os termos da legislacdo ou instrumento celebrado para o
recebimento do recurso financeiro assim o exigir, observando o desenvolvimento

econdmico e social.

CAPITULO Il - DAS DEFINICOES

Art. 2° - Para os fins deste regulamento, considera-se:
| Procedimento de aquisicdo e contratagoes: Conjunto de atos
administrativos, formais, sequenciais e devidamente documentados,
organizados em ordem cronoldgica, destinados a assegurar a observancia dos

principios fundamentais da Administragdo Publica no processo de selecao de
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fornecedores ou prestadores interessados na aquisicao de bens, na locagao de

bens ndo fungiveis ou na execugao de servigos e/ou obras.
| Requisigdao de Compra: Documento que contempla detalhadamente a
requisicao de compra, locacao, contratacéo de servigco ou obra.
1] Justificativa: Documento elaborado pelo setor competente que dispde
sobre as razdes da necessidade da demanda, com a descri¢cao dos beneficios a
serem alcancados na contratacéo pretendida.
v Termo de referéncia: Documento técnico que reune todas as
especificacdes, requisitos, condigdes e informagdes necessarias ao
planejamento da contratagdo, detalhando de forma precisa o objeto a ser
adquirido, contratado ou executado, servindo de base para a definicao do edital
e para o julgamento das propostas.
\' Edital: Instrumento convocatério que rege o procedimento de
contratacao, estabelecendo os critérios objetivos, as condi¢des de participagéo,
as exigéncias técnicas e juridicas, bem como as demais regras aplicaveis a
selecdo dos interessados na prestacao de servigos, fornecimento de bens ou
execugao de obras, garantindo a publicidade e a isonomia do certame.
Vi Contratagcées de servigos: Aquisicdo remunerada de servigos para
fornecimento em local e tempo determinados.
VIl  Servigo: Prestacdo de qualquer trabalho intelectual, técnico ou manual,
desde que néo integrante de execugéo de obra ou entrega de bens.
VIl Obra: Construgao, a demoligédo, a reforma, a ampliagéo de edificagao ou
qualquer outra benfeitoria agregada ao solo ou ao subsolo e demais atividades
que envolvam as atribuigdes privativas de Engenharia e Arquitetura.
IX Locagao: Relagdo juridica estabelecida através de contrato, por meio do
qual o locador, cede a outra, o locatario, o uso de um bem modvel ou imovel,
mediante pagamento previamente combinado.
X Contratagao — Vinculo juridico formal estabelecido junto ao locador ou ao
fornecedor de bens, obras ou servigos.
Xl Ordem de compra: Documento formal emitido ao fornecedor,
representando todas as condi¢des da obrigacao advinda da execugao contratual,
além de outras disposi¢des consideradas relevantes para gestdo do processo de

aquisicao ou contratacido de servicos.
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Xl Relatério Conclusivo: Documento que contempla a consolidagao da

prestacado de contas anual do Contratante.

CAPITULO Ill - DAS DIRETRIZES PARA OS PROCEDIMENTOS DE
AQUISIGAO DE BENS E CONTRATAGAO DE SERVIGOS

Art. 3° - Todos os atos formalmente praticados, serdo documentados em ordem
cronologica, com a discriminagdo clara das informagdes, permitindo a facil
identificacdo do que se trata o documento, bem como a identificacdo de seu
subscritor.

§1° - Na operacionalizacdo dos procedimentos definidos neste regulamento sera
priorizado o uso de tecnologia da informacgao.

§2° - As contratagbes serdo necessariamente precedidas de prévia pesquisa de
precos, obedecidas as disposicbes deste Regulamento, a qual devera

permanecer documentada nos autos do respectivo procedimento.

CAPITULO IV - DAS MODALIDADES DE COMPRAS, OBRAS E SERVIGOS

Art. 4° - S30 modalidades de procedimentos de aquisicbes e demais
contratagbes a Aquisicdao Direta, a Inexigibilidade, a Concorréncia e a
Emergencial.

§1° - O procedimento de AQUISIGAO DIRETA sera empregado para aquisicdes
e contratagdes de servicos, inclusive para obras, com valor de até 200.000,00
(duzentos mil reais) por aquisi¢cao, podendo ser atualizado anualmente, o qual
seqguira a seguinte sequéncia de atos:

| Apos o recebimento da solicitacao pelo setor competente, sera procedida
a pesquisa de precos, com preferéncia da precificagao para posterior selegao da
melhor oferta encaminhada por fornecedores.

Il Caso seja identificada qualquer inconsisténcia nos orgamentos
apresentados, devera ser realizada nova pesquisa de precgos.

il O mapa de cotagbes ndo podera contemplar o orcamento de um unico
fornecedor, sendo necessario o minimo de 03 (trés) cotagdes.

§2° - O procedimento de INEXIGIBILIDADE sera empregado nos casos que ha

a inviabilidade de competicdo para selecido de determinado fornecedor e/ou
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prestador de servigo, devidamente fundamentada e justificada pelo requisitante,
sem descuido ao cumprimento dos seguintes atos:

| A elaboracdo da Requisicdo de Compra contemplando a descricdo da
exclusividade do fornecedor ou do mercado, juntamente do detalhamento dos
materiais, bens ou servigos de natureza exclusiva que se pretende contratar;

| Apos a abertura do procedimento, proceder-se-a a formalizagdo da
proposta financeira junto a futura contratada;

] Recebida a proposta, o valor ofertado sera objeto de negociagdo com a
finalidade de se obter pre¢co mais atrativo;

v Considerar-se-a como servigos exclusivos:

a) A contratagdo de servigos de concessionarias publicas, tais como, energia
elétrica, agua e esgoto, telecomunicagdes, correios e gas.

b) Os servigos prestados por universidades, institutos de ensino e pesquisa,
desde que ausentes de finalidade lucrativa;

C) Os materiais, bens ou servigos obtidos exclusivamente no mercado
internacional;

d) Os sistemas e servigos de informatica que atendam demanda especifica
e) Os servigos de advogados, contadores, auditorias ou consultorias
especializadas, desde que comprovada a especialidade técnica do prestador de
servigo e demonstrada aplicagéo da atividade nas areas estratégicas do Instituto
Social Prosperar;

f) A compra ou a locagao de iméveis para atendimento das finalidades do
Instituto Social Prosperar.

§3° - O procedimento de CONCORRENCIA sera empregado para aquisicdes e
contratagdes de servigos ou obras com valor acima de 200.000,00 (duzentos mil
reais), podendo ser atualizado anualmente, o qual seguira a seguinte sequéncia
de atos:

| Ap6s a realizacdo dos atos internos de requisicao, elaboracao de
justificativa e formalizagao da pesquisa de precos, sera elaborada e devidamente
publicado o Edital no site do Instituto Social Prosperar, permitida no que couber
0 uso de outros meios de comunicagao, o qual devera contemplar todas as
especificacbes do objeto necessarias a identificagdo do interesse na compra,

contratagcao de servigco ou obras, com os prazos € as condi¢cdes de apresentacao
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das propostas.

| Aberto o procedimento com o recebimento das propostas
(preferencialmente por e-mail) e documentos, proceder-se-a com a analise
destes documentos, a fim de formalizar o ranqueamento das interessadas
segundo critério de avaliac&o previsto no Edital.

]| Efetuada a verificacdo e constatada a conformidade, proceder-se-a a
analise sobre os documentos da habilitacdo daquela que tiver sido mais bem
classificada;

v Caso seja verificada a eventual falha na apresentacdo dos documentos
de habilitagdo, a equipe responsavel pela condug¢ao no procedimento podera
realizar diligéncia para fins de inclusdo de alguma informacéo faltante, a qual ja
existia a época do envio das propostas comerciais.

\' Identificado o insucesso na habilitagdo do mais bem ranqueada, podera
ser procedida a analise dos documentos encaminhados pelas demais
interessadas, obedecendo a ordem sucessiva de classificagao.

Vi Divulgada a deciséo de declaragédo do vencedor, os proponentes teréo o
prazo de 02 (dois) dias uteis para interposigao de recursos.

Vi Assim como a decisdo de declaracdo do vencedor, o resultado sera
publicado no sitio eletrénico.

§4° - O Procedimento EMERGENCIAL sera adotado para a contratagédo ou
aquisicao de bens, servicos, obras ou locagao de imdveis nos casos em que a
urgéncia ou emergéncia impega a observancia dos prazos exigidos pelas demais
modalidades previstas neste Regulamento, desde que o atraso na contratagao
possa comprometer a execugao de politicas publicas, a continuidade de projetos
institucionais ou a seguranga de pessoas. Esse procedimento sera dividido em

duas modalidades, conforme segue:

| Contratagdo Emergencial, utilizada exclusivamente pela ponta
operacional da entidade, para atendimento imediato de demandas essenciais,
limitada a R$ 5.000,00 (cinco mil reais) por més, por unidade, abrangendo
apenas as seguintes categorias:
e« Géneros alimenticios (padaria, agougue, supermercado, sacolao,
laticinios);

o Material de escritério, material de limpeza, utensilios e descartaveis;

institutosocial.prosperar @ (31) 9 9904-3950 institutoprosperar.insp@gmail.com
Rua Bom Retiro, 45 - Novo Horizonte - Betim - MG- CEP 32.606-038



2
I
PROSPERAR

INSTITUTO SOCIAL

« Material de higiene, medicamentos de uso doméstico e gas de cozinha.

a) Descricao detalhada do objeto, com a devida justificativa da contratagao e
caracterizagao da situagao de urgéncia elou emergéncia;
b) Realizagao de pesquisa de pregos junto a, no minimo, 3 (trés) fornecedores
distintos, com apresentacéo de propostas que contenham os mesmos subitens,
para definichio do parametro de mercado e escolha da melhor oferta;
c) Anexacgao das Certiddes Negativas de Débitos (municipal, estadual, federal,
trabalhista e perante o FGTS), além de eventuais certiddes exigidas por projetos
especificos;

d) A contratacdo sera de responsabilidade exclusiva da Area Técnica, cabendo
a ela o langamento, acompanhamento e gestdo da compra, sem necessidade de

tramitacao pela Geréncia de Compras.

| Contratacdo Emergencial Ampliada, dotada nos casos de maior
complexidade e valor, por periodo maximo de 180 (cento e oitenta) dias,
quando o montante ultrapassar R$ 200.000,00 (duzentos mil reais),

observando-se os seguintes requisitos:

a) A partir da requisicdo recebida pelo setor competente, sera realizada
pesquisa de pregcos com o0 objetivo de estabelecer parametro de mercado para

selecao da proposta mais vantajosa;

b) Todas as cotacdes obtidas deverao ser anexadas a requisi¢cao de compra

e incluidas nos autos do procedimento administrativo correspondente;

c) Em caso de inconsisténcia ou divergéncia entre os orgamentos

apresentados, devera ser realizada nova rodada de pesquisa de precgos;

d) E vedada a realizacdo da pesquisa com base em proposta Unica. O

procedimento exigira, no minimo, 3 (trés) cotagdes validas;

e) Concluida a pesquisa de precos, devera ser elaborado e anexado ao
processo o0 respectivo Mapa Comparativo de Precos, contendo a média
aritmética dos valores obtidos, acompanhada da justificativa técnica para a
escolha da proposta vencedora.

§5° - Desde que devidamente justificado, podera ser utilizado o procedimento na

forma presencial.
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§6° - Quaisquer alteracbes do Edital capazes de impactar nos pregcos das

propostas, devera ser formalizada com nova publicagao no sitio eletrénico.

Art. 5° - Sera desnecessario o procedimento formal de compras e contratagoes,
para as seguintes hipéteses:

| Compra e despesa de pequeno valor, assim considerada a aquisicao de
materiais de consumo inexistentes no estoque ou outras despesas devidamente
justificadas, cujo valor total n&do ultrapasse o do salario-minimo vigente no
momento da aquisicao.

| Em carater de emergéncia, quando caracterizada a urgéncia de
atendimento de situagdo que possa ocasionar prejuizos ao Instituto Social
Prosperar ou comprometer a seguranga de pessoas, obras, servigos ou
equipamentos.

il Em complementagcédo a obras ou servicos e aquisicdo de materiais,
componentes e/ou equipamentos para substituicdo ou ampliagao, relativamente

a contratos anteriores do Instituto Social Prosperar.

CAPITULO V - DOS PROCEDIMENOS OPERACIONAIS BASICOS

Art. 6° - O Processo de Compras e Contratagdes devera respeitar o disposto
neste Regulamento, nos Termos de Colaboragdo ou instrumentos congéneres
em vigéncia e na legislagao pertinente.

Paragrafo unico: NENHUM procedimento dispensara a correta especificagao
do objeto, que permita avaliar seus custos, por meio do Termo de Referéncia ou
documento equivalente.

Art. 7° - No que couber, o procedimento de aquisigdo observara as seguintes
etapas:

| Verificacdo da necessidade;

Il Abertura do pedido de compras;

1 A publicacdo do Edital contendo a descrigdo do objeto da aquisicao ou
contratacdo, bem como as demais informagdes complementares, no sitio
eletrénico do Instituto Social Prosperar;

v O recebimento das propostas dos interessados, as quais contemplarao o
preco e as demais informagdes exigidas no Edital;

\'} Analise das propostas, em consonancia ao objeto e as informacgdes
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contidas no Edital;
Vi O Parecer técnico da melhor proposta levando em consideragdo os
critérios objetivos definidos no Edital, respeitados os limites estabelecidos no

presente Regulamento;

VII A analise dos documentos de habilitagdo da empresa que ofertar a melhor
proposta;
VIl A publicagdo do resultado por meio de sitio eletrénico, contendo o nhome

da empresa que apresentou a melhor proposta.

Art.8°- Para apuracao da melhor oferta deverao ser observados, no que couber,
0s seguintes requisitos:

| A qualidade;

| O melhor Precgo e/ ou a melhor Técnica,;

il O prazo de entrega adequado a necessidade da demanda;

v O impacto ambiental;

\'} O atendimento ao principio da padronizagdo, que imponha
compatibilidade de especificacbes técnicas e de desempenho, observadas,
quando for o caso, as condi¢ées de manutencgao, assisténcia técnica e garantias
oferecidas.

Vi Outros requisitos, excepcionalmente, identificado como relevantes para
finalidade do procedimento de aquisicdo ou contratacdo, desde que
fundamentados na respectiva justificativa e previamente discriminados no Edital.
Art. 9° - A qualquer tempo, as interessadas poderao ser desclassificadas ou
desqualificadas, sem que haja direito a indenizagao, diante da superveniéncia
de fato ou de circunstancia capaz de macular sua idoneidade financeira ou
técnica, aqui também consideradas questdes aptas a comprometer a capacidade
de producéao, no tocante a entrega e a qualidade do objeto.

Art. 10 - Para correspondente habilitagcao, ressalvados os casos previstos no art.
5° do presente regulamento, as interessadas deverao apresentar, no minimo:
a) Habilitagdo juridica, a partir da apresentagdo dos atos constitutivos
atualizados e CNPJ;

b) Prova da regularidade fiscal, com a apresentacdo das Certidoes
Negativas de débitos junto a Fazenda Federal, Certiddo Negativa de Débitos

relativos aos Tributos Estaduais; Certiddo Negativa de Débitos relativos aos

institutosocial.prosperar @ (31) 9 9904-3950 institutoprosperar.insp@gmail.com
Rua Bom Retiro, 45 - Novo Horizonte - Betim - MG- CEP 32.606-038



AR
%

N2

PROSPERAR

INSTITUTO SOCIAL

Tributos Municipais, Certificado de Regularidade do FGTS e Certidao Negativa
de débitos trabalhistas;

C) Prova da capacidade econdmico-financeira, com apresentacdo de
Certiddo negativa de faléncia ou concordata e, dependendo do valor financeiro
dispendido ao bem/servigo, podera ser exigido balango patrimonial e as
demonstragdes contabeis do ultimo exercicio social da empresa,;

d) Habilitagdo técnica, no que couber, segundo requisitos estipulados no
Edital.

§1° - A condicdo de idoneidade devera ser mantida no curso da execugao
contratual.

§2° - E vedada a realizacdo de aquisicdo/contratacdo sem qualquer
comprovagao das condigdes minimas exigidas no caput.

§3° - Podera ser exigido, a qualquer tempo, a apresentacao das certiddes de
regularidade fiscal junto as Fazendas Federal, Estadual e Municipal.

§4° - O disposto nesse artigo ndo se aplica a contrata¢des direcionadas a rede
de parceiros privados que nao tenham qualquer relagédo com recursos publicos.
Art. 11 - Todos os procedimentos permanecerao disponiveis para consulta dos
interessados, de qualquer cidadao e demais Agentes de Controle.

Art. 12 - A qualquer tempo, podera ser promovida diligéncia para averiguagéo e
confirmagédo dos documentos entregues pelas interessadas, mesmo durante a

execucao contratual.

CAPITULO VI - DA GERENCIA DE AQUISIGAO DE BENS, CONTRATAGOES
DE SERVIGOS E DO PROCEDIMENTO DE LOCAGAO

Art. 13 - As aquisi¢des serao processadas pela Diretoria Executiva.

Art. 14 - Todas as aquisi¢cdes e contratagdes de servigos deverao ser realizadas
de acordo com as normas previstas neste Regulamento, e, no caso de eventual
lacuna, conforme consignado nos respectivos Estatutos e/ou determinacgbes
expostas pela Diretoria/Presidéncia do Instituto Social Prosperar.

Art. 15 - O gerenciamento dos processos de aquisicdo de bens e contratagdes
de servigcos devera diligenciar para alcangar o sucesso das seguintes tarefas:

| Atualizacao e controle do cadastro de fornecedores, bem como do banco

de registro de pregos;
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| Organizagdo documental dos processos de aquisicoes de bens e

contratacdes de servicos;

] Viabilizar as modalidades de aquisicdes de bens e contratacbes de
servigos;

v Supervisionar o recebimento e a conferéncia dos produtos, bens ou

servigos adquiridos;

\'} Conduzir a entrega dos produtos, bens, servicos adquiridos;
Vi Catalogar e controlar todos os bens patrimoniais pertencentes a
Instituicao.

Art. 16 - Os procedimentos para locagcoes de bens moéveis e imoveis serdo
devidamente autuados, observando, no que couber, as regras previstas neste
Regulamento.

Art. 17 - A locacdo dos bens moveis e iméveis sera formalizada por meio de
contrato, contendo o prazo de vigéncia, o valor, a especificagcdo do objeto e as
condicdes da locacgao.

§1° - O prazo de vigéncia incialmente previsto no contrato podera ser prorrogado
por vontade das partes, inclusive de forma automatica, desde que
expressamente definido, em clausula especifica.

Art. 18 - A alienagao de bens sera realizada por meio do procedimento de leildo.
§1° - O procedimento de leildo se dara pelo comparecimento dos interessados,
em local e hora determinados no Edital, os quais apresentaréo lances ou ofertas
que nao poderao ser inferiores ao valor de referéncia fixado pelo Instituto Social
Prosperar, conforme estipulado na analise preditiva de avaliagcao prévia.

§2° - O Edital contera a descricdo minuciosa dos bens a serem vendidos, seus
quantitativos, o local para exame e, principalmente, o estado em que se
encontram, sem descuido a especificagcdo de eventuais 6nus, gravames ou
pendéncias.

§3° - Cumprido o previsto no Edital e finalizado o leildo, o arrematante sera
chamado para retirada do bem e assinatura do Termo de arrematacao, contendo
todas as especificagdes do objeto e condigdes da aquisicao.

§4° - O arrematante devera efetuar o pagamento, nos termos definidos no Edital.
§5° - Caso o arrematante nao efetue o pagamento, perdera o seu direito sobre a

aquisicao do bem, sujeitando-se as penalidades previstas no Edital.
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§6° - Na hipdtese da falta de complementagdo de pagamento, caso aplicavel a
eventual parcelamento, o arrematante também perdera o direito a aquisicdo do
bem e ao valor parcial ja recolhido, conforme condi¢cdes previamente estipuladas
no Edital.

Art. 19 - A elaboragdo do instrumento contratual é ato obrigatorio para as
aquisigdes, contratacdes de obras e prestagdo de servigos continuos, podendo
ser facultativo nos casos em que puder ser substituido por outros instrumentos
equivalentes.

Art. 20 - Os contratos serdo formalizados por escrito, contendo clausulas
contratuais claras e precisas, sem descuido a definicdo das condigdes da
execucgao do objeto, sempre observando as disposi¢cdes do Edital e da proposta
vencedora.

§1° - As clausulas contratuais deverao conter, no minimo:

| A qualificagao das partes;

| A especificacdo detalhada do objeto;

il Os valores unitarios e total, e das condigdes de pagamento;

v Os quantitativos vinculados ao objeto;

\'J O prazo de vigéncia do contrato e a disposi¢cao do limite para eventuais
renovacoes;

Vi Os direitos, as obrigagbes e as responsabilidades das partes, no que
couber;

VIl  As penalidades cabiveis ao contratado e, quando aplicavel, os valores de
multas, os indices de reajuste e as garantias;

VIl  As hipéteses de rescisao;

IX Declaracdo de ciéncia quanto as disposigdes constantes neste
Regulamento;

X Outras disposicdes previamente estabelecidas no Edital.

Art. 21 - As alteragdes contratuais por acordo entre as partes, desde que
justificadas, e as decorrentes de necessidade de prorrogagao, serao
formalizadas mediante termos aditivos.

§1° - Os contratos poderdo ser aditados nas hipbéteses de acréscimo ou
decréscimo de valores que se fizerem necessarios ao alcance da finalidade da

execucgao contratual, mediante justificativa técnica e econémica.
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§2° - As prorrogagdes serao avaliadas de acordo com o caso concreto, mediante
justificativa que demonstre a economicidade e a eficiéncia do procedimento.

§3° - As |justificativas vinculadas as alteracbes contratuais deverdo ser
documentadas e juntadas nos autos do respectivo procedimento, com

observancia as regras previstas neste Regulamento.

CAPITULO VII - DO FUNDO FIXO DE CAIXA

Art. 22 - O Instituto Social Prosperar podera instituir Fundo Fixo de Caixa (FFC),
com a finalidade de atender a despesas urgentes, de pronto pagamento ou de
pequeno valor, cuja natureza impega a tramitagdo regular do processo de
aquisig¢ao ou contratacao.

§1° - O valor maximo mensal do FFC sera de até R$ 2.000,00 (dois mil reais),
podendo ser recomposto conforme a necessidade, mediante prestacdo de
contas integral das despesas realizadas e apresentagao de documentacao fiscal
habil.

§2° - O FFC somente podera ser utilizado para custear despesas correntes e
eventuais de pequeno vulto, vedando-se a sua utilizacdo como meio ordinario de
pagamento em substituicdo as modalidades formais de contratagao previstas
neste Regulamento.

§3° - O gerenciamento do FFC cabera, com exclusividade, ao setor Financeiro
do Instituto Social Prosperar, sendo expressamente proibida a delegacédo ou
repasse dessa competéncia a outros setores, unidades ou colaboradores.

§4° - As despesas efetuadas por meio do FFC deverdo ser comprovadas por
meio de documentos fiscais idéneos, como notas fiscais, recibos, faturas ou
equivalentes, os quais deverao ser organizados em pasta especifica, para fins
de controle e auditoria.

§5° - A operacionalizagédo dos pagamentos com recursos do FFC podera ser
realizada por meio de cartdo pré-pago, autorizado pela Administragdo, desde
que observados os principios da rastreabilidade, economicidade, controle e
transparéncia.

§6° - A prestacdo de contas do FFC devera ser apresentada em prazo nao

superior a 5 (cinco) dias uteis apds a utilizagdo dos recursos, contendo a
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totalidade dos comprovantes de despesa, sob pena de suspensdo da
autorizacao para novos repasses e apuragao de responsabilidade administrativa.
§7° - O uso indevido dos recursos do FFC, bem como a auséncia de prestagéo
de contas ou o descumprimento dos critérios estabelecidos neste Regulamento,
ensejara a responsabilizacdo do gestor envolvido, nos termos da legislagao

vigente.

CAPITULO VIil - DAS PENALIDADES ADMINISTRATIVAS E DA
RESOLUGCAO CONSENSUAL

Art. 23 - O inadimplemento total ou parcial das obrigagdes assumidas dara ao
Contratante o direito de rescindir unilateralmente o contrato, sem prejuizo da
aplicagao de outras penalidades previstas no Edital, conforme discriminado nas
respectivas clausulas contratuais.

Art. 24 - No caso de descumprimento contratual seréo aplicadas penalidades de
acordo com a gravidade do caso, por meio de adverténcia, multa, resciséo
contratual e impedimento de contratar com o Instituto Social Prosperar, por
periodo de até 5 (cinco) anos.

§1° - No caso de aplicacdo das sangdes de multa, rescisdao contratual e
impedimento de contratar com o Instituto Social Prosperar, sera assegurado o
exercicio do contraditério e da ampla defesa, dentro de procedimento de
responsabilizacdo, o qual devera ser instaurado a partir de relatorio
discriminativo da falha ocorrida na execugao contratual.

§2° - Ainstauragéo do procedimento de responsabilizacdo também abrangera os
casos de constatagdo de quaisquer espécies de prejuizo financeiro ao Instituto
Social Prosperar, ocasionado por dolo ou culpa da contratada, tendo a reposi¢cao
de valores de natureza indenizatoria.

§3° - A aplicagédo de multas ou outras penalidades nao exclui a incidéncia
cumulativa da reparagao por eventuais prejuizos.

Art. 25 - Diante da assuncao formal da responsabilidade pela contratada, no
curso do procedimento de responsabilizacado, podera ser formalizado Termo de
Ajustamento do Contrato (TAC) entre as partes contratantes, como forma de
resolugcado consensual de conflito, o qual contemplara clausulas obrigacionais

para entrega de bens ou fornecimento de servigos, em prazo e local
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determinado, os quais serao dirigidos a recompor os prejuizos constatados na

execucgao contratual.

§1° - A formalizagdo do Termo de Ajustamento do Contrato (TAC) devera ser
acostada aos autos do procedimento, aplicando as disposi¢cdes deste
Regulamento, no que couber.

Art. 26 - O pagamento da penalidade de cunho pecuniario aplicada a contratada
ao final do procedimento de responsabilizacdo podera ser parcelado a partir de
pedido especifico, a critério do Instituto Social Prosperar.

Art. 27 - A realizacado de todos os procedimentos previstos neste Regulamento
acompanhara as disposicbes constantes na Lei n° 12.846/2013 (Lei
Anticorrupgéao);

Art. 28 - Os agentes responsaveis pelas aquisicbes e contratagcdes deverao
adotar mecanismos e procedimentos de integridade com realizagao de
treinamento comunicagao, auditoria e incentivo a denuncia de irregularidades
para garantir o fiel cumprimento da Lei n® 12.846/2013, por seus colaboradores,
executivos, diretores, representantes e procuradores;

Art. 29 - Os agentes responsaveis pelas aquisicdes e contratagdes deverao
conhecer e entender as disposicbes das leis anticorrupgdo ou outras
equivalentes dos paises em que fizerem negocios.

Art. 30 - Os agentes responsaveis pelas aquisigdes e contratagdes deverao
imprimir seus melhores esforgos na tentativa de coibir o envolvimento de
quaisquer de seus colaboradores executivos, diretores, representantes em
situacgdes relacionadas a suborno, corrupgao ou outro ato ilicito relacionado as
leis indicadas nos artigos anteriores.

Art. 31 - O Instituto Social Prosperar se obrigara a prestar contas dos recursos
recebidos, bem como da execugdo dos contratos firmados, sob a forma de
relatério mensal, individualizado por cada parceria ou contratagao, contendo, no
minimo:

| A descricao dos servigos executados;

| O relatdrio de execugao fisico-financeiro;

il Os demonstrativos de receitas e de despesas;

v A relagdo de pagamentos de mé&o de obra.
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Art. 32 - A prestacado de contas mensal prevista em cada contrato firmado entre
o Instituto Social Prosperar e terceiros, incluindo a Administragdo Publica, ndo
desobriga esta entidade de apresentar a prestagao de contas anual, por meio de
relatorio conclusivo.

Art. 33 - Os relatérios e documentos de prestacdo de contas deverao ficar
armazenados (eletronicamente) pelo periodo de 10 (dez) anos.

Art. 34 - Todos os procedimentos de aquisi¢gdes deverdao conter disposicoes
gerais relativas a privacidade e a protecdo de dados, aqui consideradas as

respectivas clausulas contratuais.

CAPITULO IX — DAS PARCERIAS COM A ADMINISTRAGAO PUBLICA

Art. 35 - Este capitulo estabelece as diretrizes aplicaveis a realizacdo de
contratagdes e aquisicbes no ambito de parcerias firmadas com entes da
Administragcdo Publica, nos termos da legislagao vigente.

Art. 36 - Quando a OSC firmar parcerias com a Administragao Publica, por meio
de instrumentos como termos de colaboracéo, termos de fomento ou acordos de
cooperagao, as contratagées de bens e servigos necessarias a execugao do
objeto pactuado deverao observar, prioritariamente, as disposi¢cdes previstas na
legislacéo especifica aplicavel ao ente federativo concedente, bem como as
normas constantes no respectivo instrumento juridico da parceria.

Art. 37 - Na hipotese de haver conflito entre as normas previstas neste
Regulamento de Compras e Contratagdes (RCC) e as disposicdes legais ou
regulamentares aplicaveis ao ente da Administragdo Publica parceira, inclusive
aquelas previstas no respectivo edital de chamamento publico ou instrumento
juridico da parceria, prevalecerdao as normas do ente publico, conforme
determinado pelo principio da hierarquia normativa e pela vinculagédo da OSC as
condi¢des pactuadas.

Paragrafo unico. A OSC devera assegurar a adequada documentagédo e
motivacao das decisdes tomadas com base nas normas do ente publico parceiro,
de modo a garantir a transparéncia, a prestagao de contas e a conformidade com
os principios da legalidade, eficiéncia e economicidade.

Art. 38 - O disposto neste capitulo aplica-se exclusivamente as contratacoes

realizadas no ambito de parcerias formalizadas com entes da Administracao
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Publica e nao altera as regras gerais deste RCC para contratagdes realizadas

com recursos préprios ou oriundos de outras fontes.

CAPITULO X - DISPOSIGOES GERAIS

Art. 39 - As disposicdes especificas relativas a Lei Geral de Protegdo de Dados
(LGPD) poderao ser dispostas na Politica de Privacidade interna ou externa do
Instituto Social Prosperar e no instrumento contratual formalizado junto as
contratadas.

Art. 40 - Serdo adotadas praticas de gestdo administrativa e financeira
inovadoras, necessarias e suficientes a coibir a obtencao, de forma individual ou
coletiva, de beneficios ou vantagens pessoais, no decorrer de todo o processo
de aquisicdo de bens ou contratacbes de servigos.

Art. 41 - E expressamente vedada a realizagdo de compras e contratacdes nos
casos em que se constatar a utilizagdo de produtos “pirateados”,
contrabandeados, provenientes de fornecedor que empregue trabalho infantil ou
realize qualquer outro ato capaz de gerar desequilibrio comercial e
socioecondmico.

Art. 42 - Os casos omissos neste Regulamento serdo decididos pela Presidéncia
do Instituto Social Prosperar.

Art. 43 - As disposicdes de que trata este Regulamento aplicam-se,
supletivamente, ao Estatuto do Instituto Social Prosperar e suas alteragdes.
Art. 44 - As disposigdes previstas neste Regulamento podem ser alteradas a
qualquer momento, desde que observados o nucleo de principios aplicavel a
Administragcédo Publica (art. 37, caput, CF/88).

Paragrafo unico. A validade de todas as alteracbes promovidas dependera da
respectiva publicacédo atualizada do Regulamento.

Art. 45 - O Conselho Fiscal fiscalizara o integral cumprimento deste
Regulamento e denunciara a constatacéo de qualquer ato irregular a Diretoria

Executiva, o qual competira a aplicagdo das medidas cabiveis.
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Art. 46 - Este REGULAMENTO entra em vigor na data de sua assinatura e
devera ser publicado no sitio eletrénico do Instituto Social Prosperar, revogadas

as disposi¢oes contrarias.
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